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MOKSLINIU KONFERENCIJU ORGANIZAVIMO KAUNO KOLEGIJOJE TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Moksliniy konferencijy organizavimo Kauno kolegijoje tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja Kauno kolegijos (toliau - Kolegija) nacionaliniy ir tarptautiniy moksliniy konferencijy
planavima, organizavimg ir vykdyma, konferencijy ir jy leidiniy kokybés bei akademinés etikos reikalavimy
uztikrinima.

2. Pagrindinés Tvarkoje naudojamos sgvokos:

2.1  Moksliné konferencija (toliau — Konferencija) — tai organizuotas renginys, kuriame
mokslininkai ir/ar studentai pristato ir aptaria savo tyrimy rezultatus.

2.2 Mokslinis komitetas — sutelkta akademinio personalo atstovy, turin¢iy moksly daktaro laipsnj,
ir (ar) pripazinty menininky grupé konkre¢ios konferencijos mokslinio turinio formavimui ir kuravimui,
vienkartiniy konferencijos leidiniy rengimui, sitilanti konferencijos praneséjy ir moderatoriy kandidatiiras,
palaikanti ry$j su kviestiniais pranes¢jais visg rengimosi konferencijai laikotarpj, organizuojanti ir atlickanti
konferencijos leidinio redakcinés kolegijos funkcijas, jei nesudaryta leidinio redakciné kolegija.

2.3 Organizacinis komitetas — sutelkta darbo grupé i§ jvairiy Kolegijos akademinio ir (ar)
administracinio personalo atstovy konkreciai konferencijai organizuoti ir konferencijos leidinio leidybai
organizuoti, jei nesudaryta leidinio redakciné kolegija. | konferencijos organizacinj komitetg taip pat gali biiti
jtraukiami ir studentai.

2.4  Redakciné kolegija (toliau — redkolegija) — specialisty grupé, vadovaujanti konferencijos
leidinio rengimui ir leidybai. Redkolegija nustato reikalavimus praneSimams ir straipsniams, juos atrenka arba
atmeta, atlieka straipsniy recenzavimo procesy organizavima, uZztikrina plagiato prevencija, perZiliri
straipsniy atitikimg reikalavimams ir uZtikrina straipsniy ir leidinio kokybe, publikavimo etikg. Redkolegija
yra sudaroma testiniy leidiniy redagavimui.

25  Moksliné — praktiné konferencija — tai konferencija, kurioje ne maziau kaip trecdalj
pranesimy skaito verslo ir vieSojo sektoriaus atstovai.

2.6 Nacionaliné moksliné konferencija — tai konferencija, kurioje dalyvauja mokslininkai is keliy
Lietuvos mokslo ir studijy ar kity institucijy.

2.7  Tarptautiné moksliné konferencija — tai konferencija, kurioje ne maziau kaip trecdalj
praneSimy parengé mokslininkai, dirbantys uZsienio institucijose, ir ne maziau kaip trecdalis mokslinio
komiteto (arba redkolegijos) nariy yra i§ uzsienio institucijy. Tarptautiné moksliné konferencija gali buti
organizuojama tiek Lietuvoje, tiek uzsienio Salyje.

2.8  Studenty moksliné konferencija — tai instituciniu, nacionaliniu ar tarptautiniu lygmeniu
organizuojama konferencija, kai praneSimus skaito tik studentai, o jy praneSimams ir straipsniams,
konferencijos leidiniui vadovauja déstytojai. Tarptautinés konferencijos atveju ne maziau kaip trecdalj
praneSimy parenge studentai, studijuojantys uzsienio mokslo institucijose.



2.9  Konferencijos leidinys (konferencijos medziaga) — vienkartinis leidinys ar testinio leidinio
tomas (jo dalis), turintis ISSN (eISSN) arba ISBN numerj, kuriame skelbiami konferencijos pranesimy turinj
atitinkantys tekstai (mokslo straipsniai), remiantis moksliniy recenzenty (angl. peer - review) rasSytinémis
iSvadomis, kuriy pateikimas gali biiti jrodytas. Leidinyje turi biiti nurodomas konferencijos medZziagos
recenzuojamumas, tarptautiSkumas, pobiidis (moksliné, moksliné - praktiné, prakting), paskirtis (moksleiviy,
studenty, jaunyjy mokslininky, vadovams, verslo atstovams, buhalteriams ir kt.).

2.10 Tarptautinés konferencijos leidinys — leidinyje, kurio ne maziau kaip tre¢dalj mokslinio
komiteto / redkolegijos sudaro uzsienio mokslininkai ir publikuojama ne maziau kaip trecdalis uzsienio
autoriy straipsniy.

2.11 Mokslo straipsnis — bent 0,25 autorinio lanko straipsnis, paskelbtas mokslo leidiniuose ir (ar)
turintis konkrec¢ioje mokslo kryptyje jprasta mokslinj aparata (iSnasas ir (ar) bibliografija, ir (ar) formules, ir
(ar) brézinius, ir (ar) metodologijos apra$a, ir (ar) statistines lenteles ir pan.) ir atitinkantis toje mokslo
kryptyje pripazjstamus moksliskumo Kriterijus.

2.12  Studenty mokslinés konferencijos leidinys — leidinys, skirtas studenty tiriamyjy darby rezultaty
sklaidai. Leidinyje turi buti nurodyta, jog tai yra studenty mokslinés konferencijos leidinys. Déstytojai
studenty mokslinés konferencijos leidinio publikacijose negali biiti bendraautoriai, jie gali biiti jraSomi kaip
vadovai.

2.13 Zodinis prane§imas — kontaktinis ar nuotolinis trumpos apimties moksliniy tyrimy
rezultaty pristatymas konferencijos klausytojy grupei, kurio tikslas — pasidalinti informacija ir (ar) inicijuoti
diskusija.

2.14  Stendinis praneSimas — moksliniy tyrimy rezultaty trumpas ir apibendrintas pateikimas
konferencijos dalyviams naudojant i§ anksto paruostg plakata.

2.15 Instituciné prieskyra — mokslo darbe, meno kirinio ar jo atlikimo pristatyme arba mokslo
(meno) darby deklaracijoje (tuo atveju, kai priskyrimo néra) nurodytas autoriaus (atlikéjo) pri(si)skyrimas
Institucijai.

Il SKYRIUS
KONFERENCIJU PLANAVIMAS

3. Atsizvelgiant j Kolegijos moksliniy tyrimy ir eksperimentinés plétros bei meno veiklos (toliau -
MTEP) vienety strategijas, metinius tyréjy grupiy planus ir metinius akademiniy padaliniy planus,
konferencijos planuojamos kalendoriniams metams. Tarptautines konferencijas rekomenduojama planuoti ne
véliau kaip prie§ dvejus kalendorinius metus.

4. Konferencijos gali biiti organizuojamos kontaktiniu, nuotoliniu ar misriu biidu.

S. Konferencijy iniciatoriais gali biiti Kolegijos akademiniai padaliniai, Kolegijos administracija.

6. Konferencijy organizavimas numatomas Kolegijos akademiniy padaliniy metiniuose planuose.

7. Kolegija gali buti kity institucijy rengiamy nacionaliniy ir (ar) tarptautiniy moksliniy
konferencijy partnere.

8. Konferencijy iniciatoriai kasmet, ne veliau kaip iki sausio 15 d., Mokslo taikomosios veiklos

(toliau — MTV) skyriui per DVS Kontorg turi pateikti informacija apie ateinanciais kalendoriniais metais
planuojamas organizuoti (arba dalyvauti kaip partneriai) mokslines konferencijas, uZpildydami
,Konferencijos organizavimo paraiska“ (2 priedas) ir pateikdami sitilomy organizacinio ir mokslinio komitety



(arba redkolegijos) nariy sgrasus. Konferencijos organizavimo paraiska ir organizacinio ir mokslinio komitety
(arba redkolegijos) nariy sgrasai turi buti DVS priemonémis suderinti su atitinkamo akademinio padalinio
dekanu ir prodekanu mokslui (ir menui).

9. Remdamasis konferencijy iniciatoriy pateiktomis paraiSkomis, MTV skyrius vykdo planuojamy
konferencijy vertinimg ir kasmet iki sausio 30 d. rengia bendrg metinj Kolegijos moksliniy konferencijy plang.
10. Konferencijos j Kolegijos moksliniy konferencijy plang jtraukiamos atsizvelgiant j:

10.1. konferencijos tipa ( nacionaling, tarptauting ir t.t. );

10.2. konferencijos tematikos atitikimg Kolegijos nustatytoms prioritetinéms taikomyjy moksliniy
tyrimy ir eksperimentinés plétros ir meno kryptims;

10.3. skirtingy tyréjy grupiy ir (ar) pogrupiy jsitraukimg j konferencijos organizavima ir dalyvavima
konferencijoje;

10.4. wuzsienio partneriy j(si)traukimg ] organizuojama konferencija (strateginiy aljansy ar kity
strateginiy partnerysciy pagrindu);

10.5.  konferencijos leidinio leid¢ja ir duomeny baze, kurioje $is leidinys bus publikuojamas.

11. Kolegijos moksliniy konferencijy planas sudaromas atsizvelgiant | bendra Kolegijoje
organizuojamy renginiy plang. Konferencijos, kuriose Kolegija yra partneriné institucija, taip pat jtraukiamos
1 Kolegijos moksliniy konferencijy plana.

12. Kolegijos moksliniy konferencijy planas, planuojamy konferencijy organizacinis komitetas,
mokslinis komitetas ir redkolegija derinami DVS priemonémis su Kolegijos Direktoriaus pavaduotoju mokslo
ir organizacijos plétrai, ir tvirtinami Kolegijos direktoriaus jsakymu.

13. Kolegijos moksliniy konferencijy planas yra vieSinamas Kolegijos interneto svetainéje.

14. Kolegijos moksliniy konferencijy planas pagal poreikj gali biiti tikslinamas.

11 SKYRIUS
KONFERENCIJU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

15. Organizacinis komitetas ruosia ir pateikia bendra informacija apie renginj, vykdo Konferencijos
registracija, suderina Konferencijai skirtg vietg ir technines priemones, nustato dalyviy mokestj (jei toks yra),
siun¢ia pakvietimus mokslo ir studijy institucijoms bei kitoms suinteresuotoms Salims apie rengiamg
Konferencija ir pan., uztikrina procesy sklanduma Konferencijos metu, su Kolegijos Zmogiskyjy istekliy
skyriumi derina Konferencijos dalyviy pazymejimy iSdavima.

16. Nacionaliniy konferencijy organizavimui rekomenduojama j organizacinj komitetg jtraukti:

16.1. Konferencijos iniciatorius, administracijos arba akademinio padalinio, inicijuojancio
Konferencija, atstovus;

16.2. akademinio padalinio komunikacijos koordinatoriy, kuris rapinsis informacijos sklaida apie
Konferencija;

16.3. Infrastruktiiros departamento atstova, kuris riipinasi Konferencijai reikalingy patalpy parengimu
ir priezilira renginio metu;

16.4. informaciniy technologijy specialista, kuris priziuri ir atsako uz jrangos, reikalingos
Konferencijos metu, paruo$img ir funkcionaluma.

17. Tarptautiniy konferencijy organizavimui rekomenduojama j organizacinj komitetg jtraukti:

17.1. Konferencijos iniciatorius, administracijos arba akademinio padalinio, inicijuojancio
Konferencija, atstovus;



17.2. Tarptautiniy rySiy skyriaus atstova, jeigu yra reikalingi papildomi dokumentai (pavyzdziui, viza)
atvykti j Lietuva, arba reikalinga informacija apie atvykimo ir apgyvendinimo galimybes;

17.3. akademinio padalinio komunikacijos koordinatoriy, kuris riipinsis informacijos sklaida apie
Konferencija;

17.4. Infrastruktiiros departamento atstova, kuris riipinasi konferencijai reikalingy patalpy parengimu
ir priezilira renginio metu;

17.5. informaciniy technologijy specialista, kuris priziiri ir atsako uz jrangos, reikalingos
Konferencijos metu, paruosimg ir funkcionaluma.

18. Mokslinis komitetas sitilo pranes¢jy, kvieCiamy skaityti praneSimus Konferencijos plenaringje
sesijoje, Konferencijos sekcijy moderatoriy kandidattiras, palaiko rysj su jais visg rengimosi Konferencijai
laikotarpj, organizuoja ir / ar atliecka vienkartinio Konferencijos leidinio mokslo straipsniy atranka ir
recenzavimag, atsako uz Konferencijos praneSimy bei publikacijy (jei jos yra) atitikimg Konferencijos
siekiamam rezultatui, moksliskumui ir nustatytiems straipsniy reikalavimams, uztikrina publikavimo etikg ir
plagiato prevencija, atrenka Konferencijos praneSimy pagrindu parengtas publikacijas ir teikia sitilymus dél
ju publikavimo.

19. Redkolegija atsako uz Konferencijos leidinio turinio atitikimg Konferencijos tikslams, tyrimy
sritims, nustato reikalavimus straipsniams, atsako uz mokslo straipsniy testiniame konferencijos leidinyje
atrankg ir recenzavimg, moksliSkuma ir kokybe, publikavimo etika, plagiato patikra ir prevencija. Leidziant
vienkartinj Konferencijos leidinj, visas redkolegijos funkcijas perima mokslinis komitetas.

20. I Konferencijos mokslinio komiteto (arba redkolegijos) sudétj turi bati jtraukiami jvairiy
Kolegijos ir kity Lictuvos bei uZsienio institucijy atstovai, turintys moksly daktaro laipsnj ir vykdantys
mokslinius tyrimus, atitinkan¢ius Konferencijos mokslo kryptj (-s) ir tematikg (-as).

21. Ne veliau kaip 2 ménesiai iki Konferencijos pradzios, Konferencijos organizacinis komitetas
teikia tarnybinj praneSima pagal 22 punkte nurodytus reikalavimus dél Konferencijos organizavimo samatos
(3 priedas) per DVS Kontorg Kolegijos direktoriui, derindamas tarnybinj praneSimg DVS priemonémis su
Konferencija inicijavusio padalinio ir MTV skyriaus vadovu, Direktoriaus pavaduotoju mokslo ir
organizacijos plétrai, Finansy valdymo ir apskaitos departamento vadovu ir Bibliotekos ir mokslinés
komunikacijos centro vadovu.

22. Teikiamame tarnybiniame praneSime pateikiama tokia informacija:

22.1. Konferencijos pavadinimas lietuviy ir angly kalbomis (tarptautinei konferencijai);

22.2. Konferencijos statusas (tarptautiné, nacionalin¢, moksliné / moksling - praktiné ir kt.);

22.3. Konferencijos data ir vieta;

22.4. organizacinio komiteto pirmininkas, jo kontaktiniai duomenys;

22.5. mokslinio komiteto arba redkolegijos pirmininkas, jo kontaktiniai duomenys;

22.6. Konferencijos leidinio, jei bus leidziamas, informacija (leidéjas, leidinio pavadinimas, ISSN ir
(ar) ISBN, leidinio referavimas duomeny bazeése, leidinio recenzavimo ir publikavimo procesas, publikavimo
vieta, prieigos statusas). Jei leidinys bus leidZziamas pirmg kartg, leidybos procesas turi biiti 1§ anksto
planuojamas ir derinamas su Kolegijos Bibliotekos ir mokslinés komunikacijos centru;

22.7. Konferencijos vieSinimo informacija (akademiniy padaliniy, Konferencijos interneto svetaing ir
(ar) kt.).

23. Konferencijos iSlaidy samatg ir leidimg vykdyti Konferencija tarnybiniame praneSime
numatytomis saglygomis jsakymu tvirtina Kolegijos direktorius.



24, Ne véliau kaip 1 ménesis iki Konferencijos pradzios (2 savaités iki studenty konferencijos
pradzios), planuojamos Konferencijos organizacinis komitetas akademinio padalinio komunikacijos
koordinatoriui pateikia vieSinimui informacija apie Kolegijoje organizuojamg Konferencija, galuting
Konferencijos programa, tikslinant Konferencijos laika, vieta, prisijungimo nuorodas (jei yra) ir Kkitg
reikalingg informacija.

25. Per 5 darbo dienas nuo informacijos apie Konferencija i§ Konferencijos organizacinio komiteto
gavimo, akademinio padalinio komunikacijos koordinatorius paskelbia apie planuojamg Konferencija
Konferencijos ir (ar) Kolegijos / jos akademiniy padaliniy interneto svetainése.

26. Nacionalinés konferencijos interneto svetainé (t¢stiné ar naujai kuriama) turi baiti aktyvi ne véliau
kaip prieS 6 ménesius, o tarptautinés konferencijos atveju — bent pries 12 ménesiy iki Konferencijos pradzios.
Interneto svetaingje pateikiama informacija apie Konferencijos laika, vieta, kontaktinius asmenis, pranesimy
santrauky ir moksliniy straipsniy jforminimo reikalavimus, pateikimo terminus, registracija, Konferencijos
dalyvio mokescio dydj (jei toks yra), apgyvendinimo salygas, kita dalyviams reikalingg informacija.

27. Ne véliau kaip prie$ SeSis ménesius iki Konferencijos pradzios Konferencijos organizacinis
komitetas iSsiuncia mokslo ir studijy institucijoms ir kitoms suinteresuotoms Salims informacijg apie
rengiamg Konferencija.

28. Konferencijos dalyviy registracijos, pateikiamy praneSimy santrauky, moksliniy publikacijy
pateikimo ir kitus reikalingus terminus nustato Konferencijos organizacinis komitetas.

29. Pazyméjimai apie dalyvavimg Konferencijoje iSduodami vadovaujantis Kolegijos nustatyta
tvarka.

IV SKYRIUS _
KONFERENCIJU, JU PRANESIMU IR LEIDINIU KOKYBES UZTIKRINIMAS IR
AKADEMINE ETIKA
30. Konferencijoje gali buti pristatomi Zodiniai ir stendiniai praneSimai pagal akademinés etikos

principus ir Konferencijos mokslinio komiteto nustatytus kokybés ir jforminimo reikalavimus. Konferencijos
programoje prie kiekvieno pranes$imo turi biiti nurodytas pranes§imo pavadinimas, autorius (-iai) ir kiekvieno
Ju instituciné prieskyra.

31. Konferencijos praneSimy turin] atitinkantys mokslo straipsniai gali biaiti publikuoti
vienkartiniame arba tgstiniame Konferencijos leidinyje, leidziamame Kolegijos ar kitos institucijos (Siuo
atveju, leidinys turi biiti referuojamas CA WOS ar Scopus duomeny bazese), arba Kolegijos mokslo Zurnale
,»,Mokslo taikomieji tyrimai* (gali biti leidziamas specialus numeris Konferencijos straipsniams).

32. Konferencijos leidinio, kuris leidziamas Kolegijoje, straipsniy ir leidybos kokybe uZtikrina
Konferencijos mokslinis komitetas arba sudaryta leidinio redkolegija. Konferencijos leidinys privalo biti
atvirosios prieigos.

33. Leidinys turi biti parengtas ir publikuotas pagal Kauno kolegijos leidiniy rengimo, vertinimo ir
publikavimo tvarkos aprasa, atsizvelgiant | akademing ir leidybos etika, plagiato prevencija.

34. Leidinys turi bati publikuotas elektroniniu formatu Kolegijos institucinéje talpykloje arba
Kolegijos OJS sistemoje ne véliau nei 2 mén. po Konferencijos ir ne véliau nei iki einamyjy mety lapkricio
ménesio pabaigos.

35. Leidinyje turi biiti nurodyta:



35.1. leidinj leidZianti institucija, t.y. leidéjas — Kauno kolegija, o $alia gali bati jraSomi Konferencijos
partneriai, jei jie prisideda prie leidinio leidybos;

35.2. leidinio antrasté (pavadinimas);

35.3.  Konferencijos rusis ir paskirtis;

35.4.  ISSN ir (ar) ISBN numeris, straipsniy recenzuojamumas, leidinio referavimas duomeny bazése
(jei referuojamas);

35.5.  mokslinis komitetas arba redkolegija;

35.6.  kita aktuali leidybos informacija.

36. Konferencijos straipsniai turi atitikti moksliniams straipsniams keliamus reikalavimus.

37. D¢l leidinio kokybés ir leidybos Konferencijos mokslinis ir organizacinis komitetas ir/ar
redkolegija turi kreiptis | Bibliotekos ir mokslinés komunikacijos centro vadova ne véliau kaip SeSi ménesiai
iki planuojamos Konferencijos pradzios.

38. Konferencijos interneto svetainé turi atitikti kokybés ir gerosios praktikos informacijos pateikimo
reikalavimus.

V SKYRIUS
KONFERENCIJU FINANSAVIMAS

39. Konferencijos pajamas ir islaidas planuoja Konferencijos organizacinis komitetas pagal
Konferencijos islaidy samata.

40. Lésos konferencijoms rengti numatomos akademiniy padaliniy metiniame veiklos plane. Jei
Konferencijos organizavimo samatoje numatyty 1éSy nepakanka, likusiy 168y gavimu rpinasi Konferencijos
iniciatoriai ir organizacinis komitetas.

41. Lésos Konferencijai organizuoti gali biiti pritraukiamos i8 iSoriniy finansavimo Saltiniy, uz kuriy
pritraukimg yra atsakingi Konferencijos iniciatoriai ir Konferencijos organizacinis komitetas.
42. Siekiant subalansuoti Konferencijos biudZeta, Konferencijos organizacinis komitetas gali

sumazinti Konferencijos dalyvio mokestj arba visai atleisti nuo jo Konferencijos mokslo ir organizacinio
komiteto narius, Konferencijos sekcijy moderatorius, kviestinius prane$éjus, taip pat Kolegijos darbuotojus
bei studentus. Konkretus Konferencijos organizacinio komiteto sprendimas priimamas ir uzfiksuojamas
komiteto posédZzio protokole.

VI SKYRIUS
KONFERENCIJU ATASKAITOS

43.  Per dvi savaites po jvykusios Konferencijos organizacinis komitetas MTV skyriui turi pateikti
dalyking ataskaitg apie Konferencija (4 priedas).

44.  Isleidus Konferencijos leidinj pagal Kauno kolegijos leidiniy rengimo, vertinimo ir publikavimo
tvarkos aprasa, Konferencijos organizacinis komitetas arba mokslinis komitetas, arba redkolegija
Konferencijos leidinj per 5 darbo dienas perduoda Bibliotekos ir mokslinés komunikacijos centrui
straipsniams registruoti eLABa publikacijy duomeny bazé¢je. Kartu su leidiniu perduodama kita aktuali
informacija apie straipsnius ir jy autorius pagal Kolegijos publikacijos registracijos forma.



VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

45. Aprasas tvirtinimas, keiCiamas, pripazjstamas netekusiu galios ir jsigalioja patvirtinus
Akademinés tarybos nutarimu. Aprasas ir (ar) jo pakeitimai per 2 darbo dienas paskelbiami Kolegijos
intranete.

46. Sio Apraso turi laikytis visi Kolegijos darbuotojai ir studentai.




Moksliniy konferencijy organizavimo Kauno
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Moksliniy konferencijy
organizavimo Kauno
kolegijoje tvarkos aprasas

12. Dalykinés konferencijos
ataskaitos pateikimas

Pabaiga

Dalykiné ataskaita




MOKSLINIU KONFERENCIJU ORGANIZAVIMO KAUNO KOLEGIJOJE TVARKOS

VEIKLU APRASYMAS
« v _ DOKUMENTAI / ATSAKINGAS
VEIKSMU / UZDUOCIU APIBUDINIMAS DERINIMAS
v v FORMOS VYKDYTOJAS
1. Konferencijos paraiSkos rengimas / tobulinimas
1.1.  Konferencijy iniciatoriai kasmet ne | Moksliniy Konferencijos Dekanas
véliau kaip iki sausio 15 d. Mokslo taikomosios | konferencijy iniciatorius Prodek
veiklos (toliau — MTV) skyriui per DVS | organizavimo Kauno rokel anas
Kontorg pateikia informacijg apie planuojamas | kolegijoje tvarkos MOKSIut (ir
organizuoti (arba dalyvauti kaip partneriai) | aprasas menui)
mokslines ) konferepciqu, uipildydami Konferenciios MTV skyriaus
,Konferencijos organizavimo paraiska“ (1 -renc) d
. - : . . | organizavimo vadovas
priedas) ir pateikdami siilomy organizacinio ir gan
mokslinio komitety (arba redkolegijos) nariy paraiska
saraSus. Konferencijos organizavimo paraiska L .
ir organizacinio ir mokslinio komitety (arba Organ!Z§C|n|0 . Ir
redkolegijos) nariy sarasai turi buti DVS mokslinio kom!'_[etut
priemonémis suderinti su atitinkamo (art,’a revdkolegljos)
akademinio padalinio dekanu ir prodekanu | Dart sarasal
mokslui (ir menui).
2. Konferencijos paraiSkos vertinimas
21. MTV  skyrius vykdo planuojamy MTYV skyriaus Bibliotekos ir
konferencijy paraisky vertinima. Moksliniy vadovas mokslinés
konferencijy komunikacijos

organizavimo Kauno
kolegijoje tvarkos
aprasas

Konferencijos
organizavimo
paraiska

centro
vadovas

Direktoriaus
pavaduotojas
mokslo ir
organizacijos
plétrai

3. Ar Konferencijos paraiSka tvirtinama / netvirtinama?

3.1. Jeigu Konferencijos  organizavimo
paraiSka netvirtinama ir leidziama tobulinti,
ziureéti 1 z.

3.2. Jeigu Konferencijos  organizavimo
paraiska patvirtinama, zitiréti 4 Z.

3.3.Jeigu netvirtinama - proceso pabaiga.

MTYV skyriaus
vadovas

Direktoriaus
pavaduotojas
mokslo ir
organizacijos
plétrai

4. Kolegijos moksliniy konferencijuy plano tvirtinimas ir vieSinimas

4.1. Iki sausio 30 d. MTV skyrius rengia
metinj Kolegijos moksliniy konferencijy
plang, ] kurj jtraukiamos pavirtintos
konferencijy paraiSkos. Planas teikiamas
derinimui Direktoriaus pavaduotojui mokslo ir

organizacijos plétrai.

Konferencijos
organizavimo
paraiska

Kolegijos moksliniy
konferencijy planas

MTYV skyriaus
vadovas

Prodekanas
mokslui (ir
menui)

Direktoriaus
pavaduotojas
mokslo ir




VEIKSMU / UZDUOCIU APIBUDINIMAS

DOKUMENTAI /
FORMOS

ATSAKINGAS
VYKDYTOJAS

DERINIMAS

4.2, MTV skyrius teikia tvirtinimui sudaryta
Kolegijos moksliniy konferencijy plang. Kartu
su juo teikiami ir planuojamy konferencijy
organizacinio komiteto, mokslinio komiteto ir
redkolegijos sgrasai. Kolegijos moksliniy
konferencijy planas tvirtinamas direktoriaus
jsakymu.

Kolegijos moksliniy
konferencijy planas

Organizacinio ir
mokslinio komitety
(arba redkolegijos)
nariy sgrasai

4.3. Kolegijos moksliniy konferencijy planas
pavieSinamas Kolegijos interneto svetaingje.

Kolegijos moksliniy
konferencijy planas

organizacijos
plétrai

Direktoriaus
pavaduotojas
mokslo ir
organizacijos
plétrai

Direktorius

Rinkodaros ir
komunikacijos

o skyriaus
Interneto svetainé vadovas
5. Informacijos apie Konferencija
parengimas ir vieSinimas
5.1.  Organizacinis komitetas ruoSia ir | PR_16 Organizacinis Akademinio
pateikia bendra informacija apie renginj, komitetas padalinio

parengia Konferencijos registracija.

5.2, Organizacinis komitetas, ne véliau kaip
pries 6 ménesius, jeigu Konferencija
nacionaliné, o tarptautinés konferencijos
atveju — bent prie§ 12 ménesiy iki
Konferencijos pradzios, turi parengti ir
aktyvuoti Konferencijos interneto svetaing ir
joje pateikti informacijg apie Konferencijos
laika, vieta, kontaktinius asmenis, praneSimy
santrauky ir moksliniy straipsniy jforminimo
reikalavimus, pateikimo terminus, registracija,
Konferencijos dalyvio mokesc¢io dydj (jei toks
yra), apgyvendinimo salygas, kita dalyviams
reikalingg informacija.

5.3.  Organizacinis komitetas perduoda
informacija apie Konferencijg vieSinimui
Kolegijos interneto svetainéje.

Interneto svetainé

komunikacijos
koordinatorius

5.4. Konferencijos organizacinis komitetas,
ne véliau kaip pries 6 ménesius iki
Konferencijos pradzios, iSsiunc¢ia mokslo ir
studijy institucijoms ir kitoms suinteresuotoms
Salims informacija apie rengiamg
Konferencija.

Organizacinis
komitetas

Inicijavusio
padalinio
vadovas

MTYV skyriaus
vadovas




6. Konferencijos organizavimo samatos rengimas / tobulinimas

6.1. Konferencijos organizacinis komitetas, | DVS Kontora Organizacinio Inicijavusio

ne veliau kaip 2 ménesiai iki Konferencijos komiteto padalinio

pradzios, teikia tarnybinj praneS§img dél | Tarnybinis pirmininkas vadovas

Konferencijos organizavimo sgmatos per DVS | praneSimas

Kontorg Kolegijos direktoriui, derindamas MTYV skyriaus

tarnybinj  praneSima su  Konferencijg | Konferencijos vadovas

inicijavusio padalinio ir MTV skyriaus vadovu, | organizavimo samata

Direktoriaus ~ pavaduotoju ~ mokslo  ir Direktoriaus

organizacijos plétrai, Finansy valdymo ir pavaduotojas

apskaitos departamento vadovu ir Bibliotekos ir mokslo ir

mokslinés komunikacijos centro vadovu, jei organizacijos

leidziamas Konferencijos leidinys. plétrai
Finansy
valdymo ir
apskaitos
departamento
vadovas
Bibliotekos ir
mokslinés
komunikacijos
centro
vadovas
Direktorius

7. Ar Konferencijos samata tvirtinama / netvirtinama?

7.1.  Jeigu Konferencijos organizavimo Tarnybinis Direktorius Dekanas

samata tvirtinama, zituréti 8 z. pranesimas

7.2.  Jeigu Konferencijos organizavimo MTYV skyriaus

sgmata netvirtinama ir nurodoma koreguoti, Konferencijos vadovas

Ziliréti 6 Z.

organizavimo samata

Direktoriaus
pavaduotojas
mokslo ir
organizacijos
plétrai

Finansy
valdymo ir
apskaitos
departamento
vadovas

Bibliotekos ir
mokslinés
komunikacijos
centro
vadovas




8. Galutinés Konferencijos programos pateikimas vieSinimui

8.1. Ne wveliau kaip 1 meénesis iki
Konferencijos pradzios (2 savaités iki studenty
konferencijos pradzios), akademinio padalinio
komunikacijos  koordinatoriui  pateikiama
vieSinimui galutiné Konferencijos programa,
tikslinant ~ Konferencijos  laika,  vieta,
prisijungimo nuorodas (jei yra) ir kitg
reikalingg informacija.

Konferencijos
programa

PR_16

8.2. Per 5 darbo dienas nuo informacijos
apie Konferencija i$ Konferencijos
organizacinio komiteto gavimo akademinio
padalinio  komunikacijos  koordinatorius
paskelbia apie planuojama Konferencija
Konferencijos ir (ar) Kolegijos / jos akademiniy
padaliniy interneto svetainése.

Interneto svetainé

Organizacinis
komitetas

Uz vieSinima
atsakingas
organizacinio
komiteto narys

Organizacinis
komitetas

Akademinio
padalinio
komunikacijos
koordinatorius

9. Konferencijos organizavimas

9.1. Organizacinis komitetas ruoSia ir
pateikia bendra informacija apie renginj, rengia
Konferencijos registracija, derina

Konferencijai skirta vieta ir technines
priemones, nustato dalyviy mokestj (jei toks
yra), siuncia kvietimus mokslo ir studijy
institucijoms ir kitoms suinteresuotoms Salims
apie rengiamg Konferencijg ir pan., uZtikrina
procesy sklandumg Konferencijos metu -
rupinasi Konferencijai reikalingy patalpy
parengimu ir prieZilira, prizidiri ir atsako uz
jrangos, reikalingos Konferencijos metu,
paruosima ir funkcionaluma ir pan.

9.2. Testiniy Konferencijos leidiniy atveju
redkolegija uztikrina Konferencijos leidinio
turinio atitikimg Konferencijos tikslams, tyrimy
sritims,  mokslo  straipsniy  testiniame
Konferencijos leidinyje recenzavima, plagiato
patikra ir prevencija ir kt.

PR_13

Organizacinis
komitetas

Redkolegija
(testiniy
Konferencijos
leidiniy atveju)




9.3. Mokslinis komitetas siilo praneséjy,
kvie¢iamy skaityti praneSimus Konferencijos
plenarinéje sesijoje, Konferencijos sekcijy
moderatoriy kandidatiiras, palaiko rysj su jais
visa rengimosi Konferencijai laikotarpj,
organizuoja ir (ar) atlieka vienkartinio
Konferencijos leidinio mokslo straipsniy
atrankg ir  recenzavimg, atsako uz
Konferencijos praneSimy bei publikacijy (jei
jos yra) atitikimg Konferencijos siekiamam
rezultatui, moksliSkumui ir nustatytiems
straipsniy reikalavimames, uztikrina
publikavimo etikg ir plagiato prevencija,
atrenka Konferencijos pranesimy pagrindu
parengtas publikacijas ir teikia sialymus dél jy
publikavimo.

Mokslinis
komitetas

10. Konferencijos leidinio rengimas ir perdavimas registravimui j eLABa publikacijy duomeny baze

10.1. Redkolegija uztikrina Konferencijos
leidinio  turinio  atitikimg Konferencijos
tikslams, tyrimy sritims, mokslo straipsniy
testiniame Konferencijos leidinyje
recenzavimg, plagiato patikra ir prevencija,
perziiiri straipsniy atitikimag reikalavimams ir

uztikrina  straipsniy ir leidinio kokybe,
publikavimo etika.
10.2.  Konferencijos organizacinis ir (ar)

mokslinis komitetas turi kreiptis j Bibliotekos ir
mokslinés komunikacijos centro vadova ne

Kauno kolegijos
leidiniy rengimo,
vertinimo ir
publikavimo tvarkos
aprasas

Redkolegija Bibliotekos ir
(leidziant mokslinés
vienkartinj leidinj | komunikacijos
— atsakingas centro
mokslinis vadovas
komitetas)

Organizacinis ir Bibliotekos ir
(ar) mokslinis mokslinés

komitetas

komunikacijos

véliau kaip 6 ménesiai iki planuojamos centro
Konferencijos pradzios dél Konferencijos vadovas
planuojamo leidinio kokybés ir leidybos.
10.3.  Konferencijos organizacinis komitetas Organizacinis TV skyriaus
arba mokslinis komitetas, arba redkolegija komitetas / vadovas
Konferencijos leidinj per 5 darbo dienas mokslinis
perduoda Bibliotekos ir mokslinés Komitetas /
komunikacijos centrui straipsniams registruoti .

redkolegija

eL.ABa publikacijy duomeny bazéje.

10.4. Kartu su leidiniu perduodama kita
aktuali informacija apie straipsnius ir jy
autorius  pagal  Kolegijos  publikacijos
registracijos forma.

11. Konferencijos dalyviy paZyméjimy parengimas

11.1. Organizacinis komitetas parengia | Tarnybinis Organizacinis
tarnybinj prane§ima. praneSimas komitetas

11.2. Pazyméjimai apie dalyvavima L Zmogiskuyjy
Konferencijoje  iSduodami  vadovaujantis Pazyméjimai istekliy skyrius

Kauno kolegijos nustatyta tvarka.




12. Dalykinés konferencijos ataskaitos pateikimas

12.1.  Organizacinis komitetas MTV skyriui
per dvi savaites po jvykusios Konferencijos
turi pateikti dalykine ataskaitg apie
Konferencija.

Moksliniy
konferencijy
organizavimo Kauno
kolegijoje tvarkos
apraSas

Dalykiné ataskaita

Organizacinis
komitetas

MTYV skyriaus
vadovas




Moksliniy konferencijy organizavimo
Kauno kolegijoje tvarkos apraso
2 priedas

Konferencijos organizavimo paraiska

Eil.nr. Duomenys apie konferencija

1. Konferencijos pavadinimas
lietuviy / angly kalba (jeigu
konferencija tarptauting)

2. Konferencijos rusis
(nacionalinég, tarptautine,
studenty moksliné ir t.t.)

3. Konferencijos pagrindinis
organizatorius  (Institucija,
akademinis padalinys)

4. Konferencijos partneris (-iai)
(jeigu yra)

5. Konferencijos data

6. Konferencijos vieta

7. Trumpas konferencijos
apibudinimas ir jos
organizavimo svarbos
pagrindimas

8. Konferencijos leidinio, jei
leidziamas, informacija
(leid¢jas, leidinio
pavadinimas, ISSN ir/ar
ISBN, leidinio referavimas
duomeny bazése,
recenzavimo ir  leidybos
procesas, leidybos vieta,
prieigos statusas)

9. Konferencijos straipsniy
teikimo publikuoti  kituose
leidiniuose informacija, jei
néra leidziamas konferencijos
leidinys (leidinio, j kurj bus
teikiami straipsniai,
pavadinimas, ISSN ir/ar
ISBN, interneto svetainés
adresas)

10. Preliminari konferencijos

iSlaidy suma ir trumpas jy
apibudinimas




Vardas, Pareigos Padalinys Kontaktiniai
pavardé duomenys
11. Organizacinio komiteto
pirmininkas
12. Organizacinio komiteto nariai
13. Mokslinio komiteto
pirmininkas
14. Mokslinio komiteto nariai
15. Konferencijos leidinio, jei jis
leidziamas, redkolegijos
pirmininkas ar kitas atsakingas
asmuo
16. Konferencijos leidinio, jei jis
leidziamas, redkolegijos nariai
17. Nuoroda |  konferencijos

interneto svetaine




Moksliniy konferencijy organizavimo
Kauno kolegijoje tvarkos apraso
3 priedas

Konferencijos organizavimo sagmata

Eil.nr. | I$laidos, kurias reikia padengti: Reikalingos 1¢Sos, Eur

1. | Informacijos apie konferencijg sklaida

2. | Konferencijos leidinio leidyba ar straipsniy publikavimas
moksliniame Zurnale

3. | Kviestiniy lektoriy, uzsienio sveciy priémimas
(apgyvendinimas, maitinimas — (jei organizuojama tarptautiné
konferencija))

Kanceliarinés prekés

Konferencijos dalyviy maitinimas

Prizai

Transportas (jei organizuojama tarptautiné konferencija)

N0~

Kulttirinés programos organizavimas (jei organizuojama
tarptautiné konferencija)

9. | Suvenyrai

10. | Kita;




Moksliniy konferencijy organizavimo
Kauno kolegijoje tvarkos apraso
4 priedas

Dalykiné ataskaita

1. Informacija apie konferencija:

Konferencijos pavadinimas
lietuviy/angly kalba (jeigu
konferencija tarptauting)

Konferencijos data ir trukmé

Bendras dalyviy ir praneSimy
skaiCius

Dalyviy i§ uzsienio institucijy
skaiCius

Dalyviy i§ uZsienio institucijy
praneSimy tematika

Dalyviy is kity Lietuvos institucijy
skaiCius

Dalyviy is kity Lietuvos institucijy
praneSimy tematika

Kauno kolegijos dalyviy pranesimy
skaiCius

Kauno kolegijos dalyviy pranesimy
tematika

2. Prasome pateikti Jusy organizuotos konferencijos pridétinés vertés jvertinimg Kolegijai /
akademiniam padaliniui/tyréju grupei ir pan.

3. PraSome nurodyti sunkumus, su kuriais susidiiréte organizuodami konferencija, ir kaip
juos sprendéte / siiilote spresti ateityje.



